Estado do Rio Grande do Sul Camara
Municipal de Eldorado do Sul

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 02/2020

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ELDORADO DO SUL
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N. © 02/2020
TIPO MENOR PRECO POR ITEM

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO, PORTARIA COM CUSTODIA DE CHAVES, COPEIRAGEM
E RECEPCAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ELDORADO DO SUL,
no uso de suas atribuicdes legais e de conformidade com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e com
a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas respectivas alteracdes, torna publico,
para o conhecimento dos interessados, que as 10 horas, do dia 11 (onze) do més de dezembro do ano de
2020, no Plenario da Camara de Vereadores, situada na Av. Emancipacéo, 480, se reunira a Comissao
Permanente de LicitacGes, designada pela Portaria n° 1.029/2020, com a finalidade de receber os
documentos de habilitacdo e as propostas para contratacdo de empresa especializada para a prestacéao de
servicos de Limpeza e Conservacdo, Portaria com custodia de chaves, Copeiragem e Recepgao.

Poderdo participar as empresas do ramo pertinente ao objeto ora licitado, cadastradas na Camara
Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul, ou que apresentarem toda a documentacao necessaria para
o0 cadastro, conforme item 2 desse edital, até o terceiro dia anterior ao fixado para o recebimento dos
envelopes de habilitacdo e proposta.

1. OBJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
de Limpeza e Conservacdo, Portaria com custddia de chaves, Copeiragem e Recep¢do, conforme
especificacdes técnicas do termo de referéncia, anexo | deste edital.
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2. CADASTRO

2.1. Para efeitos de cadastramento, os interessados deverdo apresentar, até o dia 08 (oito) de dezembro
de 2020, os seguintes documentos:

2.1.1. REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido via internet, com data de
emissdo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias;

b) prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa);

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo de prova de regularidade, inclusive
Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante, abrangendo todos os tributos administrados pelo Estado,
mediante apresentacédo certiddo (6es) expedida pelo Estado.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante abrangendo todos os tributos administrados pelo
municipio.

e) Quanto ao Fundo de Garantia por tempo de servico: certiddo de prova de regularidade expedida pela
Caixa Econémica Federal;

2.1.2 REGULARIDADE TRABALHISTA E DO TRABALHO DO MENOR:

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo
de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452/1973,;

2.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado
na forma da lei (devidamente registrado no 6rgdo competente ou enviado para a Receita Federal), que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa.
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a.1.) Para a comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa, serdo apurados indices minimos
aceitaveis, pela aplicagdo da seguinte formula:

indice de Liquidez Corrente = Ativo Circulante__ = Minimo 1,00
Passivo Circulante

indice de Liquidez Geral = Ativo Circulante + Ativo realizavel a Longo Prazo = Minimo 1,00
Passivo Circulante + Passivel Exigivel a Longo Prazo

indice de Solvéncia Geral = Ativo Total = Minimo 1,00
Passivo Circulante + Passivel Exigivel a Longo Prazo

a.2.) E vedada a substituicdo do balanco por balancete ou balanco provisorio.

a.3.) Licitantes que utilizam a escrituracdo contabil digital - ECD e que aguardam a autenticacdo do
balanco patrimonial pela Junta Comercial poderéo apresentar, em substituicdo ao registro, o protocolo
de envio, no Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED, do balango a Receita Federal do Brasil.

2.2. Os documentos constantes dos itens 2.1.1 a 2.1.3, poderdo ser encaminhados via e-mail,
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada, salvo os emitidos pela internet,
0S quais poderao ter a sua autenticidade verificada pela Comissdo Permanente de Licitagdo, se assim
entender necessario, ou publicados em dérgédo de imprensa oficial. Quando nao autenticados, a licitante
devera exibir a Comissdo Permanente de Licitacdo, no momento do cadastro o original para que se
proceda a autenticacéo das copias. E-mail para envio da documentacao: cmvlicitacao@gmail.com.

3. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

3.1. Os documentos necessarios a habilitacdo e as propostas serdo recebidos pela Comissédo de Licitacdo
no dia, hora e local mencionados no preambulo, em 02 (dois) envelopes distintos, fechados e
identificados, respectivamente como de n° 1 e n° 2, para 0 que sugere-se a seguinte inscri¢éo:

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ELDORADO DO SUL
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N.° 02/2020
ENVELOPE N.° 01 — HABILITACAO (DOCUMENTACAO)
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PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ELDORADO DO SUL
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N.° 02/2020

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA

PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

3.2. Cada envelope devera conter a documentacdo e as informacdes necessarias ao processamento e
julgamento regular da presente licitacdo, pertinentes as fases de habilitagdo e de proposta, observando,
respectivamente, as determinacgdes constantes nos itens 3, 4 e 5 do presente edital.

4. HABILITACAO

4.1. Para a habilitacdo o licitante devera apresentar no envelope n. ° 01:

a) Certificado de Registro Cadastral — CRC atualizado fornecido pelo Municipio.

HABILITACAO JURIDICA:

b) registro comercial no caso de empresa individual,

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL.:

e) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

REGULARIDADE TRABALHISTA E DO TRABALHO DO MENOR:

f) declaracéo, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicédo
de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme modelo Anexo III.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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g) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias da data designada para a apresentacdo do
documento;

OUTROS

h) declaracéo da licitante de que ndo foi declarada inidonea para licitar e contratar com a Administracéo
Publica, conforme modelo anexo II;

4.2. Se o Certificado de Registro Cadastral - CRC do licitante estiver dentro do prazo de validade, mas
houver vencido alguma das certiddes previstas nos itens 2.1.1, 2.1.2 e 2.1.3, podera apresentar,
juntamente ao CRC, a correspondente certidao atualizada.

4.3. Se o proponente se fizer representar, deverd juntar procuracdo ou carta de credenciamento,
outorgando poderes ao representante para decidir a respeito dos atos constantes da presente licitacao.

4.4. A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar
n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar, no envelope de habilitacdo, declaracéo, firmada
por contador ou representante legal da empresa, ou qualquer outro documento oficial que comprove que
se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte, além de todos os documentos previstos
neste edital.

4.5. As cooperativas que tenham auferido, no ano calendario anterior, receita bruta até o limite de R$
4.800.000,00 (quatro milhGes e oitocentos mil reais), gozardo dos beneficios previstos nos art. 42 a 45
da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e no art. 34, da Lein.° 11.488, de 15 de junho
de 2007, desde que também apresentem, no envelope de habilitacdo, declaracdo firmada por contador
ou representante legal, ou qualquer outro documento oficial que comprove que se enquadra como
beneficiaria, além de todos os documentos previstos neste edital.

4.6. A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa que atender ao item 4.4 ou
4.5 (conforme o caso), que possuir restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal e
trabalhista, tera sua habilitacdo condicionada a apresentacdo de nova documentacdo, que comprove a
sua regularidade em 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data em que for declarada como vencedora do
certame.
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4.7. O beneficio de que trata o item anterior ndo eximira a microempresa, a empresa de pequeno porte e
a cooperativa, da apresentacédo de todos os documentos, no envelope n° 01, ainda que apresentem alguma
restrigéo.

4.8. O prazo de que trata o item 4.6 podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério
da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso
do respectivo prazo.

4.9. A ndo regularizagcdo da documentagdo, no prazo fixado no item 4.6, implicard na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas no item 11.5, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagéo.

5. PROPOSTA
5.1. O envelope n° 02 devera conter:

a) proposta financeira em moeda nacional, conforme modelo proposto no anexo V, rubricada em todas
as paginas e assinada na ultima, pelo representante legal da empresa, mencionando o preco unitario e o
preco total dos itens, para a execucao dos servicos, objeto desta licitacdo, onde deverdo constar todos 0s
custos com material, mdo-de-obra, inclusive o BDI — Beneficios e Despesas Indiretas (impostos, taxas,
contribuigdes sociais, lucro do empreendimento, etc.);

a.1.) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data aprazada para a entrega
dos envelopes;

a.2.) Quaisquer insercdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsdo no
edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com o
instrumento convocatorio.

5.2. Planilha de composicdo de custos e formacao de precos para cada item da proposta apresentada.
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6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

6.1. Serdo desclassificadas as propostas que se apresentarem em desconformidade com este edital, bem
como com precos unitarios e/ou global superestimados ou inexequiveis.

6.2. Consideram-se superestimadas as propostas cujo preco global e/ou valores unitarios excedam o
limite de 15% (quinze por cento) do valor estimado pelo Municipio, incluindo-se neste computo o BDI,
conforme planilha de quantitativos e custos unitarios, anexo V deste edital.

7. JULGAMENTO

7.1. Esta licitacéo é do tipo menor preco e o julgamento sera realizado pela Comisséo Julgadora, levando
em consideracdo 0 menor prego unitario para a execucgdo dos servicos licitados.

8. CRITERIO DE DESEMPATE

8.1. Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas, as
empresas de pequeno porte e as cooperativas que atenderem aos itens 4.4 e 4.5, deste edital.

8.2. Entende-se como empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pela microempresa e
pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam iguais ou superiores em até 10% (dez
por cento) a proposta de menor valor.

8.3. A situacdo de empate somente serd verificada apds ultrapassada a fase recursal da proposta, seja
pelo decurso do prazo sem interposicao de recurso, ou pelo julgamento definitivo do recurso interposto.

8.4. Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, detentora da proposta de menor valor,
podera apresentar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, nova proposta, por escrito e de acordo com o item 5
desse edital, inferior aquela considerada, até entdo, de menor preco, situacdo em que sera declarada
vencedora do certame.
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b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na forma da alinea
anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, serd facultada, pela ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que
se enquadrarem nas hipoteses dos itens 4.4 e 4.5 deste edital, a apresentacao de nova proposta, no prazo

[P 4]

e forma prevista na alinea “a”.

c) Se houver duas ou mais microempresas e/ou empresas de pequeno porte e/ou cooperativas com
propostas iguais, sera realizado sorteio para estabelecer a ordem em que serdo convocadas para a
apresentacdo de nova proposta, na forma das alineas anteriores.

8.5. Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, satisfizer as exigéncias do
item 8.4 deste edital, serd declarado vencedor do certame o licitante detentor da proposta originariamente
de menor valor.

8.6. O disposto nos itens 8.4 e 8.5 deste edital, ndo se aplicam as hipdteses em que a proposta de menor
valor inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa (que
satisfaca as exigéncias dos itens 4.4 e 4.5 deste edital), aplicando-se de imediato o item 8.7, se for o
caso.

8.7. As demais hipdteses de empate terdo como critério de desempate o disposto no §2° do art. 3° e §2°
do art. 45, nesta ordem, ambos da Lei n° 8.666/1993.

9. RECURSOS

9.1. Em todas as fases da presente licitacdo, serdo observadas as normas previstas nos incisos, alineas e
paragrafos do art. 109 da Lei n° 8.666/1993.

9.2. O prazo para interposicédo de recurso relativo as decisdes da Comissao de Licitacdo, ao julgamento
da habilitacdo e da proposta, sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo da decisdo objeto do
recurso.

9.3. Os recursos, que serdo dirigidos a Comissao de Licitacdo, deverao ser protocolados, dentro do prazo
previsto no item 9.2, na Secretaria, em dias uteis, no horario compreendido entre as 10h as 14h.
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9.4. Havendo a interposicdo tempestiva de recurso, os demais licitantes serdo comunicados para que,
querendo, apresentem contrarrazdes, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e na forma prevista no item 9.3.
9.5. Néo seréo aceitos recursos ou contrarrazes apresentadas fora do prazo ou enviados por e-mail ou
por qualquer outro meio além do previsto no item 9.3.

9.6. Decorrido o prazo para a apresentacdo das razdes e contrarrazdes de recurso, a Comissdo de
Licitacdo podera reconsiderar a sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminha-los ao Presidente da Camara, acompanhado dos autos da licitacdo, do relatério dos fatos
objeto do recurso e das razdes da sua deciséo.

9.7. A decisdo do Presidente da Camara, a ser proferida nos 5 (cinco) dias Uteis subsequentes ao
recebimento do relatorio e das razdes de decidir da Comisséo de Licitagéo, é irrecorrivel.

9.8. Os prazos previstos nos itens 9.6 e 9.7 poderao ser prorrogados, a critério da Administracéo, sempre
que for necessario para o adequado julgamento dos recursos, como, por exemplo, para a realizacdo de
diligéncias. A prorrogacdo devera ser devidamente justificada nos autos da licitagdo.

10. PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA E DE VIGENCIA DO
CONTRATO

10.1. Esgotados todos 0s prazos recursais, a Administracdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, convocara
0 vencedor para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades previstas no item 11.5 deste edital.

10.2. Se, dentro do prazo, o convocado ndo assinar o contrato, a Administragdo convocara os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pelo primeiro classificado, ou entdo revogara a licitacéo.

10.3. O prazo de que trata o item 10.1 poderéa ser prorrogado uma vez, pelo mesmo periodo, desde que
seja feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

10.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, a critério da Administracdo e com a anuéncia da contratada, nos termos do art. 57, inciso I,
da Lei n° 8.666/1993.
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10.5. Com base no artigo 65, paragrafo 1° da Lei Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, a Camara
Municipal de Eldorado do Sul podera fazer acréscimos ou supressfes de até 25% (vinte e cinco por
cento) no valor da contratacéo.

10.6. E condicfo para assinatura do contrato que a licitante vencedora do certame ndo tenha débitos com
0 Municipio de Eldorado do Sul.

11. PENALIDADES

11.1. Aplicacdo de adverténcia no caso de descumprimento de obrigacdes acessoOrias, quais sejam,
fornecer uniformes, crachas e EPI’s; promover a substituicdo de alguma peca do uniforme que apresentar
desgaste demasiado;

11.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, limitada a 10 (dez) dias corridos,
apos o qual sera considerado inexecucdo contratual;

11.3. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) no caso de constatado defeito na prestacéo do servico
contratado, tais como realizar os servi¢os com desidia, ndo atendimento das solicitagcdes de melhoria na
execucdo dos servicos, abandono do posto por longos periodos de forma injustificada;

11.4. Multa de 5% (cinco por cento) no caso de inexecucgdo parcial do contrato, cumulada com a pena
de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de 24
(vinte e quatro) meses;

11.5. Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucdo total do contrato, cumulada com a pena de
suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracéo pelo prazo de 24 (vinte
e quatro) meses;

11.6. Identificados documentos ou informacdes falsas na instrucdo do procedimento licitatorio e na
execucdo do contrato, sera aplicada a pena de declaracdo de inidoneidade pelo prazo de 2 (dois) anos.

11.7. As multas serdo calculadas sobre o valor total do contrato.
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12. CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado de forma mensal, ocorrendo no prazo de 05 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou fatura acompanhada da apresentacdo da documentagéo exigida, aprovada
pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato e pelo presidente da Camara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul.

12.2. Para o efetivo pagamento, as faturas deverdo se fazer acompanhar das seguintes documentacdes:

a) Guia de recolhimento do INSS autenticada e uma cépia da folha de pagamento respectiva, bem como
o0s contracheques assinados pelos funcionarios ou comprovante de deposito bancério;

b) Guia de recolhimento do FGTS do més anterior do protocolo da fatura e comprovante de recolhimento
do PIS;

c) Comprovacdo da entrega dos Equipamentos de Protecdo Individual ao(s) empregados(s) que
executardo os servigos, para as fungdes que a legislacao vigente exige;

d) Certiddo negativa de Débitos Municipais, Estaduais e Conjunta de Debitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

e) Certiddo negativa de Deébitos junto ao INSS e FGTS;

12.3. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IGP-M/FGV do
periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracdo compensara a contratada com juros
de 0,5% ao més, pro rata.

12.4. Serdo processadas as retencdes previdenciarias nos termos da lei que regula a matéria.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo oriunda desta licitacdo correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

2001 - Manutencdo das atividades do Servico Legislativo

3.3.90.39.00.00.00 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa juridica.
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14. IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1. A impugnacgdo ao edital sera feita na forma do art. 41 da Lei n° 8.666/1993, observando-se as
seguintes normas:

a) o pedido de impugnacéo ao edital poderéa ser feito por qualquer cidaddo, devendo ser protocolizado
até 5 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para o recebimento dos envelopes.

b) os licitantes poderdo impugnar o edital até o 2° (segundo) dia Util antecedente a data marcada para o
recebimento dos envelopes.

c) os pedidos de impugnacdo ao edital serdo dirigidos a Comissdo de Licitacdo na Secretaria, em dias
Uteis, no horario compreendido entre as 10h as 14h.

d) ndo serdo recebidos como impugnacdo ao edital os requerimentos apresentados fora do prazo ou
enviados por e-mail ou por qualquer outro meio além do previsto na alinea anterior.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Esta licitacdo serad processada e julgada com observancia do previsto nos artigos 43 e 44 e seus
incisos e paragrafos da Lei n° 8.666/1993.

15.2. Ndo serdo admitidas, por qualquer motivo, modificacdes ou substituicbes das propostas ou
quaisquer outros documentos.

15.3. SO terdo direito a usar a palavra, rubricar as propostas, apresentar reclamacdes ou recursos, assinar
atas e contratos, os licitantes ou seus representantes credenciados, na forma do item 4.3 desse edital, e
0s membros da Comisséo Julgadora.

15.3.1. Néo serdo lancadas em ata consignacdes que versarem sobre matéria objeto de recurso préprio,
como por exemplo, sobre os documentos de habilitacdo e proposta financeira (art. 109, inciso I, a e b,
da Lei n® 8.666/1993).

15.4. Uma vez iniciada a abertura dos envelopes relativos a habilitacdo, ndo serdo admitidos a licitacdo
0s participantes retardatarios.
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15.5. Constituem anexos e fazem parte integrante deste edital: | — termo de referéncia; Il — declaracédo
de inexisténcia de fato impeditivo; Il — declaracdo de atendimento ao inciso XXXIII art. 7° da
Constituicdo Federal; 1V — declaragcdo de enquadramento como ME ou EPP ou cooperativa; V - Modelo
de Proposta; VI - Minuta do contrato; VII - Carta de credenciamento.

15.6. Informagdes serdo prestadas aos interessados, em dias Uteis, no horério compreendido entre as 10h
as 14h, na Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul, na Secretaria, na Av. Emancipacéo, n°
480, bairro Centro, onde poderdo ser obtidas cOpias do edital e seus anexos, ou pelo email
cmvlicitacao@gmail.com.

Eldorado do Sul, 19 de novembro de 2020.

Fabio José Araujo Leal
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul

Este edital foi devidamente examinado e
aprovado por esta Assessoria Juridica.
Em / /

Assessor (a) Juridico (a)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de Servicos de Limpeza e Conservagédo, Portaria
com custddia de chaves, Copeiragem e Recepcdo para atender as necessidades da Camara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul, localizada na Avenida emancipacgédo, n° 480, Centro, Eldorado do
Sul/RS, sendo este o local da prestacdo dos servicos, das 8 (oito) horas as 14 (quatorze) horas e demais
eventos fora desse horério.

ITEM | TIPO DE SERVICO UN. QTD.
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

1 servicos de Limpeza e Conservacgao. més 12
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

2 servicos de Portaria com custddia de chaves. més 12
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

3 servicos de Copeiragem. més 12
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

4 servicos de Recepcéo. més 12
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

5 servicos de Limpeza e Conservacao para eventos. un. 56
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

6 servicos de Portaria com custddia de chaves para eventos. | un. 56
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

7 servicos de Copeiragem para eventos. un. 56
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

8 servicos de Recepcdo para eventos. un. 56

Para fins de elaboracdo da proposta, as licitantes deverdo tomar como referéncia o cargo de
Servente de Limpeza (CBO 5143), Porteiro (CBO 5174), Copeiro (CBO 5134) e Recepcionista (CBO
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4221) constantes da Convengdo Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato das Empresas de Asseio
e Conservagdo do Estado do Rio Grande do Sul e o Sindicato Intermunicipal dos Empregados em
Empresas de Asseio e Conservacao e Servigos Terceirizados em Asseio e Conservacgdo do Rio Grande
do Sul, nimero do registro no MTE: RS000211/2020, Data do registro no MTE: 11/02/2020, nimero
do processo: 46218.000414/2020-46.

2. JUSTIFICATIVA

Os servicos especializados de Limpeza e Conservacdo, Portaria com custddia de chaves, Copeiragem,
Recepcdo e Eventos consistem em atividades acessorias da Camara Municipal de Vereadores de
Eldorado do Sul e traduzem-se em uma necessidade continuada para 0 bom funcionamento das suas
atividades diarias e dos eventos realizados na instituicdo. A sua execuc¢do indireta € recomendada pela
conveniéncia econdmica. Quanto a modalidade de licitagdo optou-se pela Tomada de Precos, tendo em
vista que o objeto da licitacdo ndo exige modalidade especifica e atende ao valor da contratacdo. A
contratagdo pretendida tem consondncia com o planejamento estratégico da Camara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul, na medida em que contribui para a melhoria do desempenho das suas
atividades. Ademais, a contratacéo esta prevista na programacao orcamentaria e financeira anual.

A contratacdo por itens visa possibilitar a participacdo de maior numero de licitantes, ampliando a
competitividade e a possibilidade de obtencdo de melhor proposta. Sendo assim:

a) A contratacdo de servico de limpeza e conservacao justifica-se pela necessidade de cumprimento de
demandas internas da Camara, como limpeza, asseio e conservacdo predial, durante o horario de
funcionamento da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul;

b) A contratacdo de servico de porteiro justifica-se pela necessidade de abertura e fechamento da
Camara, manutencdo do controle de entrada e saida de pessoas, fornecedores e equipamentos, visando
maior seguranca aos Vereadores, servidores, terceirizados, estagiarios e demais pessoas que circulam
pela Camara;

c) A contratacdo de Servicos de Copeiragem se faz necessario para a auxiliar aos atendimentos diarios,
reunides e demais atos que a CONTRATANTE venha a realizar durante o horario de funcionamento,
que necessitem do Servicos de Copeiragem;
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d) A contratacdo de servigos de recepgéo justifica-se pela necessidade de receber, orientar, autorizar e
registrar os acessos de servidores, estagiarios, terceirizados e visitantes que circulam nas dependéncias
deste 6rgéo;

e) A contratacdo de servico de limpeza e conservagdo — eventos, justifica-se pela necessidade de
cumprimento de demandas durante o horario dos eventos que venham a ser realizados fora do expediente
regular, como limpeza, asseio e conservacdo predial, durante o horério de cada evento que ocorra na
Cémara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul;

f) A contratagdo de servico de porteiro justifica-se pela necessidade de abertura e fechamento da
Camara, manutencdo do controle de entrada e saida de pessoas, fornecedores e equipamentos, visando
maior seguranga aos vereadores, servidores, terceirizados, estagiarios e demais pessoas que venham a
participar dos eventos realizados fora do expediente regular da Camara Municipal de Vereadores de
Eldorado do Sul;

g) A contratacdo de Servicos de Copeiragem se faz necessario para a auxiliar as sessdes da Camara
(ordinérias, extraordinarias, solenes e especiais), palestras, apresentacoes, recepcao de autoridades, bem
como reunides e atos que a CONTRATANTE venha a realizar, e qualquer outro evento que necessite
dos Servicos de Copeiragem, fora do expediente regular da Camara Municipal de Vereadores de
Eldorado do Sul;

h) A contratacdo de servicos de recepcao justifica-se pela necessidade de receber, orientar, autorizar e

registrar os acessos de servidores, estagiarios, terceirizados e visitantes que participarem dos eventos
realizados fora do expediente regular da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul.

3. PRESTACAO DE SERVICOS:

1 Os servigos devem ser prestados durante o horario de funcionamento
Limpeza e | da Camara Municipal de Eldorado do Sul.
Conservacéo

Os servigos devem ser prestados durante o horario de funcionamento
2 Portaria da Camara Municipal de Eldorado do Sul.

Av. Emancipacéo, 480 — Eldorado do Sul/RS — CEP 92990-000

www.camaraeldorado.com.br
Fone: (51) 3481-3588

“Doe 6rgaos, doe sangue, doe vida! ”



Estado

do Rio Grande do Sul Camara

Municipal de Eldorado do Sul

Copeiragem

Os servicos devem ser prestados durante o horario de funcionamento
da Camara Municipal de Eldorado do Sul.

Recepcéo

Os servicos devem ser prestados durante o horério de funcionamento
da Camara Municipal de Eldorado do Sul.

Limpeza e
Conservacao -

Eventos

Os servicos devem ser prestados durante os eventos da Cémara
Municipal vereadores de Eldorado do Sul, tais como sessOes da
Camara (ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais), palestras,
apresentacdes e atos que a CONTRATANTE venha a realizar, e
qualquer outro evento que necessite de Servigos de Limpeza e
Manutencao.

Portaria - Eventos

Os servicos devem ser prestados durante os eventos da Cémara
Municipal de vereadores de Eldorado do Sul, tais como sessdes da
Camara (ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais), palestras,
apresentacdes, recepcdo de autoridades, reunibes e atos que a
CONTRATANTE venha a realizar, e qualquer outro evento que
necessite de Servicos de Portaria.

Copeiragem - Eventos

Os servicos devem ser prestados durante os eventos da Camara
Municipal de vereadores de Eldorado do Sul, tais como sessbes da
Camara (ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais), palestras,
apresentacdes, recepcdo de autoridades, reunibes e atos que a
CONTRATANTE venha a realizar, e qualquer outro evento que
necessite de Servicos de Copeiragem.

Recepcéo — Eventos

Os servicos devem ser prestados durante os eventos da Cémara
Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul, tais como nas sessdes
da Céamara (ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais),
palestras, apresentacdes, recepcdo de autoridades, reunides e atos
gue a CONTRATANTE venha a realizar, e qualquer outro evento
gue necessite de Servigos de Recepcao.
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3.1. Eventos.
3.1.1 Estimativa dos Eventos:

a) 42 Sessdes Ordinarias por ano, com duracdo média de 3 (trés) horas cada, sendo realizadas todas as
tercas-feiras, iniciando as 14 horas e com duragdo maxima de 4 (quatro) horas, podendo se encerrar antes
e nunca apds esse tempo.

b) 5 sessbes Extraordinarias com duracdo média de 3h, sendo:

1 - janeiro — sessdes para organizar os trabalhos;

2 - fevereiro - elei¢Oes para o exercicio;

3 - abril - sessdo de organizacéo de trabalhos;

4 - dezembro - elei¢Bes para 0 proximo exercicio;

5 - dezembro - sessdes de organizacdo de trabalhos.

C) 3 sessdes Especiais com duracdo média de 3h, sendo:

1- abril — Aniversario da escola EEEM;
2 - julho — Aniverséario da La Hire Guerra;
3 - agosto — Comemoracdo da comunidade Terapéutica.

d) 6 sessbes solenes com duracdo media de 3h, sendo:

1 - marco — Dia das mulheres;

2 - abril - Dia das maes;

3 - junho - Aniversario do Municipio;
4 - agosto - Dia dos pais;

5 - setembro - Farroupilha;

6 - outubro - Dia dos professores.

3.1.2. Capacidade dos espacos fisico das reunides:

a) Auditorio: 35 pessoas sentadas e 50 pessoas em pe;
b) Sala de reunido: 12 pessoas.
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4. ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS,

4.1. A prestacdo de Servicos de Limpeza e Conservagao, envolve a alocacdo, pela CONTRATADA, de
mao de obra capacitada para:

4.1.1. Os servigos nos setores administrativos e gabinetes dos vereadores serdo executados diariamente,
semanalmente, quinzenalmente, mensalmente e semestralmente:

4.1.1.1. Realizar diariamente:

a) retirar o lixo dos cestos de todos os setores e gabinetes, duas vezes ao dia, ou sempre que necessario,
acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para o local indicado pela Administracéo;

b) varrer a sala com vassoura apropriada para a limpeza do piso de ceramica;

c) lavar o piso com material apropriado para tal e produtos especificos para este fim;

d) remover o pd das mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris (internamente), caixilhos
das janelas, telefones, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, de
informatica, etc.;

e) limpar todas as cestas coletoras de papeis usados.

4.1.1.2. Realizar semanalmente:

a) aplicar produto para conservacdo dos moveis;

b) higienizar os telefones;

c) varrer paredes, cantos de paredes e roda forros para que sejam evitados habitat de insetos.

4.1.1.3. Realizar quinzenalmente:

a) limpar atras de moveis, armarios e arquivos; limpar as vidracgas interna e externamente, com produtos
especificos para este fim; higienizar interna e externamente o frigobar.

4.1.1.4. Realizar mensalmente:

a) limpar as portas internas e externas, lavar as portas de vidros, luminarias, cortinas e persianas com
produtos adequados;
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b) limpar prateleiras e estantes;

c) limpar rodapés;

d) remover manchas de paredes.

4.1.1.5. Realizar semestralmente:

a) degelar e limpar o frigobar.

4.1.2. Os servicos no setor cozinha serdo executados diariamente, semanalmente e quinzenalmente.
4.1.2.1. Realizar diariamente:

a) varrer a cozinha sempre que se fizer necessario e, no minimo uma vez durante o expediente, utilizando
vassoura em boas condicdes de uso;

b) lavar o piso da cozinha sempre que se fizer necessario, utilizando material e produtos especificos para
esse fim.

4.1.2.2. Realizar semanalmente:

a) varrer as paredes, cantos de paredes e roda forros para que sejam evitados habitat de insetos.

4.1.2.3. Realizar quinzenalmente:

a) proceder na limpeza dos vidros das janelas da cozinha, interna e externamente, com produtos
especificos para este fim;

b) limpar totalmente a cozinha, inclusive lavar os pisos e azulejos.

4.1.3. Os servicos nas toaletes serdo realizados diariamente, semanalmente e quinzenalmente.

4.1.3.1. Realizar diariamente:

a) providenciar a limpeza e a manutencdo de todos os toaletes da Camara Municipal de Vereadores de
Eldorado do Sul;

b) retirar o lixo dos cestos de todos os toaletes, duas vezes ao dia, ou sempre que nhecessario,
acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para o local indicado pela Administracéo;
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c) proceder a lavagem de bacias, assentos, caixas de descarga e acoplada, cestos de lixo e pias dos
toaletes com saneante domissanitario desinfetante e demais produtos especificos a este fim;

d) limpar os espelhos com produtos especificos para este fim;

e) varrer e lavar o piso de cerdmica das toaletes diariamente com material e produtos especificos para
este fim;

f) abastecer com papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido em seus respectivos dispensers, sempre
que for necessario.

4.1.3.2. Realizar semanalmente:

a) limpar e polir todos os metais como torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras etc.;
b) varrer os cantos das paredes e roda forros para que sejam evitados habitat de insetos;
c) limpar as grelhas e ralos de escoamento de agua.

4.1.3.3. Realizar quinzenalmente:
a) limpar totalmente o piso e os azulejos dos banheiros;
b) lavar as janelas interna e externamente, bem como os vidros.

4.1.4. Os servicos de limpeza realizados nos corredores internos serdo executados diariamente,
semanalmente, quinzenalmente e mensalmente.

4.1.4.1. Realizar diariamente:

a) varrer 0s corredores com vassoura apropriada para limpeza do piso de ceramica e porcelanato;

b) lavar diariamente os corredores utilizando material e produtos especificos e apropriados para limpeza
do piso de ceramica e porcelanato;

C) sempre que necessario, repetir a atividade durante o expediente a fim de que os corredores estejam
sempre limpos e livres, evitando que o material usado para limpeza e manutencédo fique no local mais
tempo que o0 necessario para execucao da tarefa, devendo ser redobrada a atencdo em dias de chuva;

d) retirar o lixo das lixeiras trocando os sacos de lixo sempre que se fizer necessario;

e) proceder na limpeza externa do bebedouro coletivo localizado no corredor central, utilizando para
isso material e produto especifico para sua higienizacéo.

4.1.4.2. Realizar semanalmente:
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a) varrer as paredes, cantos de paredes e roda forros para que sejam evitados habitat de insetos.
4.1.4.3. Realizar mensalmente:

a) tirar o p6 com pano seco ou produto previamente definido pela Administracédo, dos quadros da Galeria
de Vereadores, assim como de todas as placas de identificacdo localizadas nesse ambiente;

b) limpar as portas dos corredores, inclusive as envidragadas, com produtos especificos para esse fim,
incluindo polimento de fechaduras.

4.1.5. Os servicos realizados no plenério serdo executados diariamente, semanalmente, mensalmente e
semestralmente.

4.1.5.1. Realizar diariamente:

a) executar a limpeza e manutencdo do plenario da Camara de Vereadores, deixando-o sempre em
condicdes para uso. Devera ocorrer uma reviséo de suas condi¢des sempre que houver qualquer reunido
agendada, seja ela ordinaria ou eventual. O cuidado com a limpeza do saldo do plenario podera ocorrer
mais de uma vez por dia, conforme determinar a agenda de uso do mesmo. As reunifes e eventos
realizados no plenario serdo previamente comunicados pela presidéncia, direcdo ou secretaria da
Camarag;

b) aspirar o carpete do piso e 0s assentos e encostos das cadeiras das bancadas dos vereadores;

c) retirar o po das bancadas dos vereadores e mesas auxiliares;

d) varrer o piso de ceramica/porcelanato do plenario da Camara com vassoura apropriada para esse tipo
de piso;

e) lavar o piso de ceramica/porcelanato do plenario com material e produtos apropriados para esse fim;
f) aspirar e retirar o p6 das longarinas do plenario utilizando aspirador de pd, material e produtos
apropriados para esse fim;

g) retirar o lixo das lixeiras e trocar os sacos de lixo sempre que for feita a limpeza do plenério.

4.1.5.2. Realizar semanalmente:

a) limpar os parapeitos internos e externos das janelas do plenario evitando acimulo de poeira e outros
detritos, utilizando material e produtos especificos para esse fim;
b) varrer as paredes cantos de paredes e roda forros para que sejam evitados habitat de insetos;
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c) aplicar produto para conservacdo dos moveis.
4.1.5.3. Realizar mensalmente:

a) limpar portas e janelas inclusive suas vidragas e persianas, utilizando material e produtos especificos
para esse fim;

b) tirar o p6 com pano seco ou produto previamente definido pela Administracdo, dos quadros da galeria
de ex-presidente e ex-vereadoras, assim como de todas as placas de identificacdo localizadas nesse
ambiente.

4.1.5.4. Realizar semestralmente:
a) retirar as cortinas para que sejam enviadas a lavanderia e, posteriormente, recoloca-las.

4.1.6. Os servicos realizados nas areas externas do prédio da Camara de Vereadores de Eldorado do Sul
serdo executados diariamente, semanalmente, quinzenalmente, mensalmente e semestralmente.

4.1.6.1. Realizar diariamente:

a) regar as plantas das jardineiras;

b) remover capachos e tapetes, limpando-os;

C) varrer e passar pano Umido nos pisos;

d) varrer as areas pavimentadas;

e) recolher o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local
indicado pela Administracéo;

f) recolher o lixo reciclavel, previamente separado em sacos plasticos coloridos, caso seja orientacdo da
Administracéo.

4.1.6.2. Realizar semanalmente:

a) limpar e polir todos 0s metais, como torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
b) lavar os pisos com produtos adequados;

c) retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d) lavar cestos de lixo;

e) retirar teias de aranha de paredes e tetos;
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f) limpar as grelhas e ralos de escoamento de &gua.
4.1.6.3. Realizar quinzenalmente:

a) retirar folhas secas depositadas nas calhas e ralos de escoamentos de aguas fluviais, ou conforme a
necessidade.

4.1.6.4. Realizar mensalmente:

a) lavar as areas destinadas a garagem/estacionamento;
b) limpar placas de sinalizag&o e informagoes.

4.1.6.5. Realizar semestralmente:
a) limpar fachadas externas do prédio.
4.1.7. Realizar quando solicitado pela CONTRATANTE:

a) limpar as luminarias por dentro e por fora;

b) reposicao de lampadas;

¢) movimentacdo de mobiliario, materiais e outros volumes;
d) limpar forros e paredes.

4.1.8. Demais obrigacdes:

a) comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

b) zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade;

c) ser assiduo, pontual, disciplinado no servico, utilizar adequadamente o uniforme e cracha de
identificacdo;

d) para dirimir davidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato.

4.2. A prestacao dos servigcos de Portaria envolve a alocacdo, pela CONTRATADA, de méo de obra
capacitada para:

4.2.1. Servicos de Porteiro:
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a) atender ao publico em geral, orientando e prestando informaces, que facilitem a movimentagdo do
publico pelas dependéncias internas e externas da Camara Municipal de Vereadores;

b) encaminhar pessoas aos locais internos quando solicitado;

c) controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de tais locais, efetuando,
quando necessario, identificacdo ou registro de ocorréncia;

d) observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes da Camara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul, adotando as medidas de seguranca conforme orientagéo recebida, bem
como as que entender oportunas;

e) comunicar a CONTRATANTE todo acontecimento entendido como irregular que atente contra 0s
servidores, funcionarios ou o patriménio da CONTRATANTE;

f) controlar entrada e saida de mercadorias e bens patrimoniais;

g) permitir a saida de equipamentos e materiais, somente apds autorizacdo de saida devidamente
preenchida e assinada pelo servidor responsavel da CONTRATANTE;

h) ser assiduo, pontual, disciplinado no servico e utilizar adequadamente o uniforme;

i) manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

j) a programacéo dos servicos serd feita periodicamente pela CONTRATANTE e deverdo ser cumpridos
pela CONTRATADA, com atendimento cortés e de forma a garantir as condi¢es de seguranca das
instalacOes, dos servidores e das pessoas em geral;

k) verificar, no inicio e no término do expediente, o funcionamento dos sistemas de iluminagéo,
hidraulico, de alarmes, e dos demais equipamentos relacionados a seguranca. Comunicar a
CONTRATANTE a constatacéo de defeito em algum equipamento;

I) examinar cadeados e fechaduras, verificar o fechamento de portas e janelas, desligar o sistema de
alarme pela manha e acionar o sistema ao final do expediente;

m) devera auxiliar no controle do sistema de camera de vigilancia;

n) atuar em conjunto com o funcionario da recepc¢édo visando a seguranca e ao controle do fluxo de
pessoas e materiais nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul,

0) registrar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servi¢cos, dando
conhecimento delas 8 CONTRATANTE;

p) conhecer a localizacéo e saber utilizar, em caso de necessidade, 0s controles gerais de eletricidade e
extintores de incéndio;

g) manter consigo, de forma a ter rapido acesso, numeros de telefones de emergéncia, tais como da
Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros e outros indicados para o0 melhor desempenho
de suas atividades;
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r) os porteiros serdo responsaveis pela abertura das dependéncias da Camara de Vereadores de Eldorado
do Sul, pela manhd, em horario previamente definido pela CONTRATANTE, bem como pelo
fechamento das dependéncias e guarda das chaves no final do expediente;

s) na sexta-feira ou ultimo dia util da semana, as chaves das dependéncias da Camara de Vereadores
devem ser recolhidas e ficar sob custddia da CONTRATANTE até a segunda-feira ou primeiro dia (til
da semana seguinte, quando devem ser entregues pela CONTRATANTE, na sede da Camara Municipal
de Vereadores, e ficar sob a responsabilidade da CONTRATADA,

t) nos dias que ocorrem eventos fora do expediente da Camara Municipal de Vereadores as chaves
deverdo ser repassadas paraa CONTRATADA que se responsabilizara pela abertura ou fechamento do
Prédio;

u) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade, atinentes ao servico de porteiro,
conforme necessidade e orientacdo recebida;

v) para dirimir duvidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato ou servidor assim
designado.

4.3. A prestacdo dos Servicos de Copeiragem envolve a alocacédo, pela CONTRATADA, de méo de obra
capacitada para:

4.3.1. Servigos de Copeiragem diérios:

a) manter a pia de lavagem de loucas devidamente limpa utilizando produtos especificos para esse fim
e sem acumulo de objetos e loucas sobre a mesma;

b) manter os armarios da cozinha limpos e organizados utilizando produtos especificos para esse fim;
c) manter o fogdo da cozinha sempre limpo utilizando produtos especificos para esse fim e livre de
objetos sobre 0 mesmo;

d) manter a geladeira de uso comum sempre limpa interna e externamente, utilizando produtos
especificos para esse fim;

e) manter o forno de micro-ondas de uso comum sempre limpo e higienizado com produtos especificos
para esse fim;

f) manter a mesa de refei¢des da cozinha sempre limpa utilizando produtos especificos para esse fim, e
livre de objetos depois de seu uso;

g) atender tempestivamente aos chamados, prestando auxilio aos diretores, servidores e visitantes
durante as reunides, preparando e distribuindo café, cha e agua nos recipientes adequados, nos horarios
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indicados e de acordo com solicitacdo da chefia do Gabinete Administrativo e do Gabinete da
Presidéncia;

h) executar e conservar a limpeza e organizagdo da copa e cozinha sob sua responsabilidade, mantendo
o local de trabalho sempre limpo;

i) diariamente preparar o café acondicionando-o em térmicas devidamente higienizadas e identificadas
para cada um dos setores/gabinetes, distribuindo-as aos respectivos setores até horario pré-definido pela
CONTRATANTE;

j) recolher as térmicas ao final do expediente e higieniza-las corretamente com sabéo liquido e enxague
duplo para uso no dia seguinte;

k) controlar os materiais utilizados e evitar danos e perda de materiais;

I) responsabilizar-se pelo correto acondicionamento do material utilizado na copa;

m) manter estoque minimo dos materiais para 0 consumo, solicitando a reposi¢cdo dos mesmos com
antecedéncia minima de duas semanas;

n) manter guarda e zelo dos materiais sob a sua responsabilidade;

0) zelar pelo armazenamento e conservagao dos alimentos;

p) observar e atender as normas de comportamento profissional, as técnicas de atendimento ao publico,
as normas de higiene e salde instituidas para o cumprimento de suas atividades, bem como as normas
internas da CONTRATANTE;

g) manter interface harmoniosa com os usuarios da copa;

r) recolher das salas, limpar e guardar os utensilios e 0s equipamentos de copa e cozinha ap0s cada uso,
mantendo a ordem e a higiene das instalacdes sob sua responsabilidade;

s) utilizar panos de prato e de secagem de maos exclusivamente para suas finalidades, devendo lava-los
diariamente com sabdo apropriado;

t) suprir o bebedouro localizado na unidade com galdo de 4gua mineral, bem como os dispensers com
copos descartaveis;

u) comunicar de imediato qualquer dificuldade, defeito nos equipamentos, ou outros fatos que venham
servir de dbice para a boa e perfeita execugdo dos servicos;

v) ser assiduo, pontual, disciplinado no servigo, utilizar adequadamente o uniforme e crachd de
identificacdo;

W) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade, atinentes ao posto de servico,
conforme necessidade e orientacdo recebida.

4.4. A prestacdo dos Servicos de Recepcdo envolve a alocacdo, pela CONTRATADA, de mao de obra
capacitada para:
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4.4.1. Servigos de recepgdo diarios:

a) atender ao publico (usuérios e visitantes), prestando e repassando informac6es e esclarecimentos,
inclusive por telefone, encaminhando-os ou redirecionando-0s aos setores competentes;

b) operar sistema telefénico (ramal); redigir relatérios; informar os regulamentos aos interessados;

c) fazer a identificacdo e registrar o publico, controlando o fluxo de entrada e saida;

d) acompanhar usuéarios e visitantes, quando necessario, aos setores competentes;

e) realizar a triagem e o encaminhamento dos usuérios e visitantes, de acordo com os assuntos
apresentados;

) manter sigilo sobre documentos e assuntos tratados;

g) recepcionar o entregador/fornecedor de mercadorias e encaminhar ao setor competente;

h) prestar informagdes sobre a Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul, dentro de seu
ambito de acao;

i) efetuar a distribuicdo de formularios, folders, convites e documentos diversos, segundo as orientagdes
recebidas, de acordo com a demanda observada;

J) manter-se na recepcéo, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para atender chamados
ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

k) observar as normas internas da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul,

1) zelar pelo patriménio, equipamentos e materiais sob sua responsabilidade;

m) zelar pela organizacdo da area sob sua responsabilidade;

n) ser assiduo, pontual, disciplinado no servico, utilizar adequadamente o uniforme e cracha de
identificacdo;

0) demonstrar educacdo, manter a postura, demonstrar honestidade, demonstrar atencdo, demonstrar
espirito de equipe, demonstrar paciéncia, manter o autocontrole, organizar-se, demonstrar prestatividade,
estar atualizado, ser desinibido, demonstrar senso de responsabilidade;

p) comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

q) fluéncia verbal, polidez, empatia, desenvoltura no tratamento com colegas e publico;

r) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade, atinentes aos servigos de recepcéo,
conforme necessidade e orientacdo recebida.

4.5. Limpeza e Conservacao - Eventos:

a) limpar e manter os banheiros abastecidos (papel higiénico, papel toalha e sabonetes) durante o periodo
dos eventos;
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b) limpar e manter limpo os corredores de acesso ao auditério, bem como socorrer a eventuais acidentes
que venha acontecer no que se refere a higienizacdo do auditorio e sala de reuniGes que venham a ser
utilizado em decorréncia de eventos fora do expediente da Camara Municipal de VVereadores de Eldorado
do Sul;

Cc) sempre que necessario, repetir a atividade durante os eventos a fim de que os corredores estejam
sempre limpos e livres, evitando que o material usado para limpeza e manutencéo fique no local mais
tempo que 0 necessario para execucao da tarefa, devendo ser redobrada a atencdo em dias de chuva;

d) retirar o lixo das lixeiras trocando os sacos de lixo sempre que se fizer necessario.

4.6. Portaria com custodia de chave - Eventos:

a) atender ao publico em geral, orientando e prestando informacdes, que facilitem a movimentacgéo do
publico pelas dependéncias internas e externas da Camara Municipal de Vereadores;

b) encaminhar pessoas aos locais internos quando solicitado;

c) controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de tais locais, efetuando,
quando necessario, identificacdo ou registro de ocorréncia;

d) observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes da Camara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul, adotando as medidas de seguranca conforme orientacéo recebida, bem
como as que entender oportunas;

e) comunicar a CONTRATANTE todo acontecimento entendido como irregular que atente contra 0s
servidores, funcionarios ou o patriménio da CONTRATANTE;

f) controlar entrada e saida de mercadorias e bens patrimoniais;

g) permitir a saida de equipamentos e materiais, somente ap0s autorizacdo de saida devidamente
preenchida e assinada pelo servidor responsavel da CONTRATANTE;

h) ser assiduo, pontual, disciplinado no servico e utilizar adequadamente o uniforme;

i) manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

j) a programacéo dos servicos serd feita periodicamente pela CONTRATANTE e deverdo ser cumpridos
pela CONTRATADA, com atendimento cortés e de forma a garantir as condi¢es de seguranca das
instalacGes, dos servidores e das pessoas em geral;

k) verificar, no inicio e no término dos eventos, o funcionamento dos sistemas de iluminacao, hidraulico,
de alarmes, e dos demais equipamentos relacionados a seguranca. Comunicar a CONTRATANTE a
constatacdo de defeito em algum equipamento;

I) examinar cadeados e fechaduras, verificar o fechamento de portas e janelas, desligar o sistema de
alarme na chegada e acionar o sistema ao final do expediente;
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m) deverd auxiliar no controle do sistema de camera de vigilancia;

n) atuar em conjunto com o funcionario da recepcao visando a seguranca e ao controle do fluxo de
pessoas e materiais nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul,

0) registrar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servicos, dando
conhecimento delas a CONTRATANTE;

p) conhecer a localizacéo e saber utilizar, em caso de necessidade, os controles gerais de eletricidade e
extintores de incéndio;

q) manter consigo, de forma a ter rdpido acesso, nimeros de telefones de emergéncia, tais como da
Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros e outros indicados para o melhor desempenho
de suas atividades;

r) os Porteiros serdo responsaveis pela abertura e fechamentos do acesso principal das dependéncias da
Céamara de Vereadores de Eldorado do Sul, pelos controles dos portdes e por ligar o alarme no final dos
eventos.

S) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade, atinentes ao servico de porteiro,
conforme necessidade e orientacao recebida;

t) para dirimir duvidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato ou servidor assim
designado.

4.7. Servicos de Copeiragem nas reunides e eventos:

a) manusear e preparar bebidas e alimentos;

b) efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesa;

c) proceder ao servico de copa durante as sessdes ordinarias, sessdes extraordinarias, sessoes solenes,
sessOes especiais, reunides de comissdes e demais eventos que ocorrerem dentro do prédio da Camara
de Vereadores, durante seu acontecimento;

d) preparar o café com acucar e café sem acucar;

e) acondicionar o café em térmicas devidamente higienizadas e rotuladas "com acucar™ e "sem acucar";
f) servir o café aos vereadores e demais componentes da mesa em xicaras durante as reunides e quaisquer
outros eventos onde esse servi¢co de copa seja solicitado;

g) o café devera ser servido em rodadas, em intervalos de no maximo vinte minutos, devendo a cada
rodada serem recolhidas as xicaras da rodada anterior para higienizacao;

h) dispor ou servir agua mineral a cada vereador e demais componentes da mesa em tacas de vidro
devidamente higienizadas. Quando da necessidade ou solicitado, repor a &gua mineral;
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i) ao final da reunido ou evento em que se tenha feito necessario o servigo de copa, deverao ser recolhidos
todos os materiais utilizados para esses fins, descartados corretamente 0s descartaveis, higienizadas e
guardadas as loucas e demais acessorios para seu préximo uso;

j) organizar a distribuicdo de comestiveis nos dias de eventos promovidos pela Cadmara Municipal de
Vereadores de Eldorado do Sul, dentro ou fora da sede, tais como palestras, seminarios, treinamentos,
encontros de natureza institucional ao publico interno e externo;

k) nos eventos da cAmara usar terno para servir a sessao solene ou quando solicitado;

) fluéncia verbal, polidez, empatia, desenvoltura no tratamento com colegas e publico.

4.8. Servicos de Recepcéo - Eventos:

a) atender ao publico (usuarios e visitantes), prestando e repassando informacoes e esclarecimentos,
inclusive por telefone, encaminhando-os ou redirecionando-0s aos setores competentes;

b) operar sistema telefonico (ramal); redigir relatdrios; informar os regulamentos aos interessados;

c) fazer a identificagéo e registrar o publico, controlando o fluxo de entrada e saida;

d) acompanhar usuarios e visitantes, quando necessario, aos setores competentes;

e) realizar a triagem e o encaminhamento dos usuarios e visitantes, de acordo com 0s assuntos
apresentados;

f) manter sigilo sobre documentos e assuntos tratados;

g) recepcionar o entregador/fornecedor de mercadorias e encaminhar ao setor competente;

h) prestar informacGes sobre a Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul, dentro de seu
ambito de acao;

i) efetuar a distribuicao de formularios, folders, convites e documentos diversos, segundo as orientacdes
recebidas, de acordo com a demanda observada;

j) manter-se na recepc¢éo, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para atender chamados
ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

k) observar as normas internas da Camara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul,

1) zelar pelo patriménio, equipamentos e materiais sob sua responsabilidade;

m) zelar pela organizacdo da area sob sua responsabilidade;

n) ser assiduo, pontual, disciplinado no servico, utilizar adequadamente o uniforme e cracha de
identificacdo;

0) demonstrar educacdo, manter a postura, demonstrar honestidade, demonstrar atencdo, demonstrar
espirito de equipe, demonstrar paciéncia, manter o autocontrole, organizar-se, demonstrar prestatividade,
estar atualizado, ser desinibido, demonstrar senso de responsabilidade;

p) comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

Av. Emancipacéo, 480 — Eldorado do Sul/RS — CEP 92990-000
www.camaraeldorado.com.br
Fone: (51) 3481-3588

“Doe 6rgaos, doe sangue, doe vida! ”



Estado do Rio Grande do Sul Camara
Municipal de Eldorado do Sul

q) fluéncia verbal, polidez, empatia, desenvoltura no tratamento com colegas e publico;
r) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade, atinentes aos servigos de recepgéo,
conforme necessidade e orientacdo recebida.

5. DO PRAZO CONTRATUAL.

5.1. O contrato tera duracdo de 12 meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até
o limite de 60 meses, caso a Administracdo assim pretender.

6. OBRIGACOES DAS CONTRATADAS.

6.1. Fornecer uniformes e crachas, com a identificagdo da empresa, e seus complementos a médo-de-obra
envolvida, assim como fornecer os EPI’s a seus empregados (inclusive referentes a COVID-19);

6.2. No caso de alguma peca do uniforme apresentar desgaste demasiado, a CONTRATADA
providenciara a substituicdo da peca desgastada num prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da notificacdo
da CONTRATANTE;

6.3. N&o repassar aos seus empregados os custos dos uniformes;

6.4. Acatar as orientacOes da Fiscalizacdo do Contrato, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

6.5. Os funcionarios relacionados para a execucdo dos trabalhos, objeto da presente licitacdo, deverdo
apresentar-se para os servicos devidamente identificados com crachas onde deverao constar:

a) fotografia;
b) nome completo;

6.6. Todo pessoal componente da equipe devera possuir vinculo de emprego com a CONTRATADA, o
que sera comprovado atraves da apresentacdo de copia da Carteira de Trabalho Individual, do livro ou
ficha de registro e Atestado Médico de Saude Ocupacional — PCMSO, da empresa;
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6.7. A CONTRATADA devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, por empregado e por dia;

6.8. A CONTRATADA devera efetuar o pagamento de adicional de insalubridade em grau médio 20%
(vinte por cento) para os servicos de Copeiragem;

6.9. ACONTRATADA devera efetuar o pagamento de adicional de insalubridade em grau maximo 40%
(quarenta por cento) para os servigos de Limpeza e Conservagdo, tendo em vista a necessidade de
trabalho permanente na higienizacdo de instalagfes sanitarias de uso publico e coletivo de grande
circulagéo;

6.10. Observar as normas estabelecidas na Convencéo Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato
das Empresas de Asseio e Conservacao do Estado do Rio Grande do Sul e o Sindicato Intermunicipal
dos Empregados em Empresas de Asseio e Conservacdo e Servigcos Terceirizados em Asseio e
Conservacao do Rio Grande do Sul, Numero do registro no MTE: RS000211/2020, Data do registro no
MTE: 11/02/2020, Numero do processo: 46218.000414/2020-46 e demais legislacOes pertinentes.

7. CONDICOES GERAIS.

7.1. ACONTRATADA definird a quantidade de empregados, de ambos 0s sexos, hecessarios a execugdo
do Contrato, a fim de atender plenamente as atividades descritas, ficando claro que a falta, justificada
ou ndo, de algum empregado da CONTRATADA, sob nenhuma hipétese podera interferir na qualidade
ou execucdo dos servicos contratados;

7.2. A CONTRATADA sera responsavel pela conduta moral e profissional de seus empregados, sendo
facultado a CONTRATANTE exigir afastamento/substituicdo daquela cuja conduta for julgada
inconveniente, se obrigando, também, a ressarcir integralmente qualquer dano causado por seus
empregados aos bens moveis de propriedade da CONTRATANTE ou de terceiros, garantido direito de
defesa;

7.3. Os empregados a servico da CONTRATADA deverao respeitar e colaborar com politicas de coleta
seletiva do lixo e quaisquer campanhas de sustentabilidade promovidas pela Administracéo;
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7.4. Deverdo ser notificadas a Administracao avarias e outras irregularidades observadas no prédio, areas
internas e externas para que haja manutencdo preventiva ou corretiva, como por exemplo: lampadas
gueimadas, torneiras com defeitos, quaisquer tipos de vazamento, vidragas quebradas etc.;

7.5. As informacdes aqui fornecidas quanto as areas sdo referenciais. A proponente ndo podera, em
nenhuma hipétese, prevalecer-se de qualquer eventual divergéncia de dados para eximir-se de suas
responsabilidades ou solicitar aditamento contratual de valor.
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ANEXO Il - MODELO

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO:

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Para fins de participacdo no processo licitatério n°. /2020, declaramos, para todos os fins de direito,
que nossa empresa ndo foi declarada iniddnea e nem esta suspensa em nenhum 6rgéo publico Federal,
Estadual ou Municipal, nos termos do art. 32 § 2° da Lei Federal 8666/93.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.
Representante credenciado da Empresa

, de de 2020.

Carimbo da empresa e assinatura devidamente
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ANEXO Il - MODELO

DECLARACAO ACERCA DO TRABALHO DE MENORES

DECLARACAO

A empresa (nome da empresa ), inscrita no CNPJ sob 0 n°................... , sediada
(enderegco  completo ), por intermédio de seu representante legal o0(a)
ST H ;) PSR , portador(a) da Carteira de Identidade no..........c.c.ccccvvrunnen. e do CPF no

de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seus quadros de
empregados menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega
menores de 16 anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Representante legal da Empresa

Local e data.

Av. Emancipacéo, 480 — Eldorado do Sul/RS — CEP 92990-000

www.camaraeldorado.com.br
Fone: (51) 3481-3588

“Doe 6rgaos, doe sangue, doe vida! ”


http://../Marco%20Amaral/Downloads/C:/Documents%20and%20Settings/Configura%25E7%25F5es%20locais/Temp/Documents%20and%20Settings/DOCUME~1/bt021639/DOCUME~1/BT025660/LEIS/L8666cons.htm#art27v
http://../Marco%20Amaral/Downloads/C:/Documents%20and%20Settings/Configura%25E7%25F5es%20locais/Temp/Documents%20and%20Settings/DOCUME~1/bt021639/DOCUME~1/BT025660/LEIS/L8666cons.htm#art27v
http://../Marco%20Amaral/Downloads/C:/Documents%20and%20Settings/Configura%25E7%25F5es%20locais/Temp/Documents%20and%20Settings/DOCUME~1/bt021639/DOCUME~1/BT025660/LEIS/L8666cons.htm#art27v
http://../Marco%20Amaral/Downloads/C:/Documents%20and%20Settings/Configura%25E7%25F5es%20locais/Temp/Documents%20and%20Settings/DOCUME~1/bt021639/DOCUME~1/BT025660/LEIS/L8666cons.htm#art27v

Estado do Rio Grande do Sul Camara
Municipal de Eldorado do Sul

ANEXO IV - MODELO

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
IEMPRESA DE PEQUENO PORTE/COOPERATIVA

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal,

CPF n° Carteira de

Identidade n® , declara, para fins de participacéo na licitacdo acima, sob as penas

da lei, que € considerada:

(') microempresa , conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06 e pelo Decreto n°
6.204 de 05 de setembro de 2007,

() empresa de pequeno porte, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar 123/06 e
regulamentada pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

( ) cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.480 de junho de 2007.

Declara que a empresa estd excluida das vedacGes constantes do pardgrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°123/06 e pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Caso seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacdo de eventuais defeitos ou
restricGes existentes na documentacdo exigida para efeito de regularidade fiscal e trabalhista.

, de de 2020.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
Carimbo da empresa
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ANEXO V - MODELO

PROPOSTA

Este anexo estabelece o modelo sugerido de Proposta Comercial que podera ser utilizado pelas empresas
licitantes. Quaisquer informac6es adicionais necessarias a afericdo do objeto desta licitacdo deverdo ser
consideradas e apresentadas pelas empresas participantes em suas propostas, mesmo que ndo previstas
no presente Anexo.

Deveré ser apresentada planilha de custos e formacéao de precos individualizada por item.

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta comercial que faz a empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], com sede na Av./Rua

n° complemento, bairro , ho
municipio de , Inscrita no CNPJ sob 0 n° e
Inscricdo Estadual n° , Neste ato representada pelo seu/sua representante legal,
Sr(a) conforme abaixo:
Valor Valor total
Ite | Un. | Qtd | Descricdo do item mensal/unit. do | (R$)
m servico (R$)

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
1 Més | 12 | de servicos de limpeza e conservagdo, nhas
dependéncias da Camara Municipal de Eldorado do
Sul, a serem realizados na forma discriminada no
termo de referéncia.

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
2 Més | 12 | de servigos de portaria com custddia de chaves, nas
dependéncias da Camara Municipal de Eldorado do
Sul, a serem realizados na forma discriminada no
termo de referéncia.
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Contratacdo de empresa especializada na prestacao
3 Més | 12 | de servicos de copeiragem, nas dependéncias da
Camara Municipal de Eldorado do Sul, a serem
realizados na forma discriminada no termo de
referéncia.

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
4 Més | 12 | de servicos de recepcdo, nas dependéncias da Camara
Municipal de Eldorado do Sul, a serem realizados na
forma discriminada no termo de referéncia.

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
5 |un. 56 | de servicos de limpeza e conservagdo para eventos,
nas dependéncias da Camara Municipal de Eldorado
do Sul, a serem realizados na forma discriminada no
termo de referéncia.

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
6 |un. |56 |de servicos de portaria com custodia de chaves para
eventos, nas dependéncias da Camara Municipal de
Eldorado do Sul, a serem realizados na forma
discriminada no termo de referéncia.

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
7 lun. |[56. |de servicos de copeiragem para eventos, nas
dependéncias da Camara Municipal de Eldorado do
Sul, a serem realizados na forma discriminada no
termo de referéncia.

8 |un. |56 | Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de recepcdo para eventos, nas
dependéncias da Camara Municipal de Eldorado do
Sul, a serem realizados na forma discriminada no
termo de referéncia.
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Data de emissao:
Nome e assinatura do responsavel legal da empresa

PLANILHA DE COMPOSIQAO DE CUSTOS E FORMAQAO DE PRECOS
Mddulo 1 - Composicdo da Remuneragdo

Composicao da Remuneragéo Valor (R$)
Salario-Base

Adicional de Periculosidade
Adicional de Insalubridade
Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

m|Ol Ol @ >+

G Outros (especificar)
Total

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e
Adicional de Feérias

A 13° (décimo terceiro) Salario

B Férias e Adicional de Férias

Total

2.1 Valor (R$)

Submaodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e outras contribuicdes.

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicoes Percentual (%) Valor (R$)
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A | INSS 20,00%
B Salério Educacéo 2,50%
C SAT

D | SESCou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
Total

Submoddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

A Transporte

B Auxilio-Refeicdo/Alimentacéo

C Beneficio xxx

D Outros (especificar)

Quadro-Resumo do Modulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e

Diarios Valor (RS)

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e

2.1 Adicional de Férias

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

Total

Modulo 3 - Provisdo para Rescisao
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3 Provisdo para Resciséo Valor (R$)
A | Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre 0 Aviso Prévio
Indenizado

Multa do FGTS e contribuicdo social
sobre o Aviso Prévio Indenizado

D Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2

E sobre 0 Aviso Prévio Trabalhado

c Multa do FGTS e contribuicdo social
sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Total

Modulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

1 | Auséncias Legais Valor (R$)
Férias

Auséncias Legais
Licenca-Paternidade

Auséncia por acidente de trabalho
Afastamento Maternidade

Outros (especificar)

T molo|w| >&

Total

Submaodulo 4.2 - Intrajornada

4.2 | Intrajornada Valor (R$)
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A Intervalo para repouso e alimentacao
Total

Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicdo do Profissional Valor (R9)
Ausente
4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada
Total
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total
Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A | Custos Indiretos
B Lucro
C Tributos
C.1. Tributos Federais (especificar)
C.2. Tributos Estaduais (especificar)
C.3. Tributos Municipais (especificar)
Total

Av. Emancipacéo, 480 — Eldorado do Sul/RS — CEP 92990-000

www.camaraeldorado.com.br
Fone: (51) 3481-3588

“Doe 6rgaos, doe sangue, doe vida! ”



Estado do Rio Grande do Sul Camara
Municipal de Eldorado do Sul

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execucdo Valor (RS)
contratual (valor por empregado)
A Médulo 1 - Composicdo da Remuneracao
5 Madulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais,
Mensais e Diarios
C Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo
Modulo 4 - Custo de Reposicdo do
D ..
Profissional Ausente
E Modulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
c Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e
Lucro
Valor Total por Empregado
Representante legal da Empresa
DADOS BANCARIOS:
Banco agéncia conta
corrente
Dados gerais:
Responsavel pela assinatura do contrato:
Cargo do responsavel pela assinatura do contrato:
telefone: whatsapp: e-mail:
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Observacgoes:

Adotou-se 0 modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Precgos disponibilizado na Instrugéo
Normativa n°5, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo/SECRETARIA DE
GESTAO, de 26 de maio de 2017.

No site <https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/orientacoes-e-procedimentos/11-
orientacoes-gerais-para-planilha-de-custos-e-formacao-de-precos> esta disponivel orientacfes gerais
para planilha de custos e formacgéo de precos, bem como modelo em formato excel.

Deverdo ser observadas as existéncias da CLT, as exigéncias da Convencédo Coletiva de Trabalho, bem
como 0s encargos realmente suportados pela empresa, devendo-se adaptar a planilha ao caso em
concreto.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N.°_ /2020

Aos  dias do més de do ano de 2020, de um lado, CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE ELDORADO DO SUL/RS, pessoa juridica de direito publico, localizada na Av.
Emancipagdo, 480, neste municipio, inscrita no CNPJ sob n°. 93.203.966/0001-07, neste ato
representada por seu presidente, Sr. Fabio Aradjo Leal, doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE e, de outro lado a empresa , Situada a Rua/Awv. :
n° , bairro , Cidade , Estado , inscrita no CNPJ sob o n°
, representada por seu Diretor, Sr. , doravante denominada

simplesmente CONTRATADA, celebram o presente contrato de prestacdo de servicos de
, vinculado ao edital de licitacdo n° 2/2020 e a proposta vencedora,
conforme termos de homologacdo e de adjudicacdo datados de , que se regera pelas clausulas
e condicOes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo dos servicos de pela
CONTRATADA, a serem executados por preco unitario, conforme o projeto basico do edital de licitacdo
n® 2/2020 e a proposta vencedora, que fazem parte integrante desse contrato, como se nele estivessem
transcritos.

CLAUSULA SEGUNDA — PRAZOS PARA INICIO E VIGENCIA DO SERVICO

| - Os servicos objeto deste contrato deverdo ser iniciados, pela (s)

CONTRATADA (S), no prazo méximo de 10 (dez) dias contados do recebimento da “Ordem de
Execugao dos Servigos”, emitida pelo CONTRATANTE;

Il - O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, tendo como prazo inicial dia __ / /20 e
prazo finaldia ___/ /20, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até 0 maximo
de 60 (sessenta) meses;
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[11 - O objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65 da Lei
Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGAQOES DA CONTRATADA A
CONTRATADA
Devera:

| - Executar fielmente o objeto do presente contrato;

Il - Indicar preposto para representa-la na execucdo do presente contrato;

I11 - Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorérios ou despesas incidentes
sobre os servicos contratados, bem como por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execucdo dos servicos, inclusive as
decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

IV - Apresentar, mensalmente, cOpia das guias de recolhimento dos encargos trabalhistas e
previdenciarios, conforme previsto no inciso Il da Clausula Quinta;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo aquele fornecer-lhes equipamentos de protecéo individual (EPI) e cracha de identificacdo
contendo o0 nome e fung¢do do empregado;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios 8 CONTRATANTE e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo,
quando da execucao dos servicos;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0s servi¢cos efetuados em que se verificar vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucao do servico contratado;

VIII - Manter, durante toda a execucdo do presente contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

IX - Prestar os servigcos na forma ajustada e dentro do melhor padréo técnico aplicavel, no intuito de sua
perfeita execucao e em atendimento as disposi¢coes deste instrumento;

X - Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE;

XI - Acatar prontamente as exigéncias e observacdes da fiscalizacdo da CONTRATANTE;

XI1 - Prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE, dentro dos prazos estipulados;

XI1I - Sanar imediatamente quaisquer irregularidades comunicadas pela fiscalizacdo do Contrato;

XV - Consultar a CONTRATANTE, com antecedéncia quando houver necessidade de verificacdo, de
quaisquer situacoes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso, quando a prestacdo de servico;

XVI - Submeter-se as disposicdes legais em vigor;
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XVII - Manter-se durante toda a execucdo deste Contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas e as condi¢des de habilitacdo e qualificacdes exigidas na contratacao;

XVIII - Responsabilizar-se pela quantificacdo e qualificacdo dos servicos a serem executados; XIX -
N&o subcontratar, em parte ou na sua totalidade, o objeto do contrato;

XX - A CONTRATADA deveré anexar ao processo a Ordem de Inicio, devidamente assinada e datada.
CLAUSULA QUARTA — OBRIGA(;@ES DA CONTRATANTE A CONTRATANTE

Deveré:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servicos executados, em conformidade
com a Clausula Quinta;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando os servi¢os ndo estiverem sendo realizados na forma
estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des pertinentes, quando
for o caso;

11 - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos servigos objeto desse contrato.

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor mensal de R$ ,
perfazendo um total anual de R$
| — O pagamento seré efetuado no més subsequente ao da presta(;ao de servico, no prazo de 5 dias Uteis,
a contar do recebimento da nota fiscal ou da fatura, acompanhada das documentacdes exigidas, aprovada
pelo CONTRATANTE, através do servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato e o presidente da
Camara de Vereadores de Eldorado do Sul;

Il — O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo da seguinte documentacéo: a - Guia
de recolhimento do INSS autenticada e uma cdpia da folha de pagamento respectiva, bem como o0s
contracheques assinados pelos funcionarios ou comprovante de depdsito bancério;

b - Guia de recolhimento do FGTS do més anterior do protocolo da fatura e comprovante de
recolhimento do PIS;

¢ - Comprovacdo da entrega dos Equipamentos de Protecdo Individual ao(s) empregados(s) que
executardo os servicos, para as fungdes que a legislacédo vigente exige; d - Certidao negativa de Débitos
Municipais, Estaduais e Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
e - Certiddo negativa de Débitos junto ao INSS e FGTS;

Paréagrafo Unico: caso haja pagamento de mais de uma fatura, no havera necessidade de apresentacio
da documentagao solicitada na alinea “ ¢ ” novamente.
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Il - A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios devera ser retificada, substituida ou complementada
sendo que o prazo de pagamento reiniciard apds a regularizagdo, sem quaisquer Onus para a
CONTRATANTE;

IV - O pagamento seré efetuado com os recolhimentos e reten¢6es dos impostos (ISSQN, IR, INSS, etc.)
previstos na legislacéo vigente;

V - ACONTRATADA devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores que
incidam sobre o preco faturado. N&o havendo referéncia aos impostos, a CONTRATADA autoriza a
CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou
encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informag&o ou informagéo
equivocada;

VI - Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo a CONTRATADA
informar o niumero do banco, da agéncia e conta bancéria, podendo ainda ocorrer diretamente junto ao
Orgéo contratante, ou atraves de banco credenciado, a critério da Administragéo;

VIl - Em caso de prorrogacédo do periodo de vigéncia do Contrato, o valor sera reajustado anualmente,
a contar da data de assinatura do presente Instrumento, pelo IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislacdo
federal ou estadual, consoante, também, com legislacdo municipal especifica sobre a matéria;

VIII - Se necessario sera observada a Lei Municipal n® 5.094/2020, que autoriza medidas excepcionais
no ambito dos contratos administrativos de prestacdo de servicos e outros, em face da situacdo de
emergéncia e estado de calamidade publica decorrentes da doenga do coronavirus (COVID-19) no
Municipio de Eldorado do Sul.

CLAUSULA SEXTA — PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato o CONTRATANTE podera, garantida prévia defesa, aplicar
a CONTRATADA as seguintes penalidades:

| - Aplicacdo de adverténcia no caso de descumprimento de obrigacdes acessorias, previstas no item
11.1 do edital;

Il - Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, limitada 10 (dez) dias corridos, apds
0 qual seré considerado inexecucao contratual;

I11 — Multa de 0,5% (dois por cento) no caso de constatado defeito na prestacdo do servico contratado
prevista no item 11.3 do edital;
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IV - Multa de 5% (cinco por cento) no caso de inexecuc¢éo parcial do contrato, cumulada com a pena de
suspenséo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragéo pelo prazo de 24 (vinte
e quatro) meses;

V - Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucédo total do contrato, cumulada com a pena de
suspenséo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de 24 (vinte
e quatro) meses;

VI - O prazo para defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao;

VII - Identificados documentos ou informacGes falsas na instrucdo do procedimento licitatério e na
execucdo desse contrato, sera aplicada a pena de declaracdo de inidoneidade pelo prazo de 2 (dois) ano
(s).

8§ 1° As multas ser&o calculadas sobre o valor total do contrato.

8§ 2° As multas aplicadas na execucdo do presente contrato serdo descontadas da (s) fatura (s) ou cobrada
judicial/ extrajudicialmente, a critério da CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA- RESCISAO CONTRATUAL

Sera rescindido o presente contrato, sem qualquer direito a indenizacdo para a CONTRATADA, mas
sendo-lhe garantida a ampla defesa e o contraditério, quando ocorrer:

| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos; Il - O cumprimento
irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

11 - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da
conclusdo do servico nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio do servico;

V - A paralisacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracéo;

VI - A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢cdo do contratado com outrem, a cesséo
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no edital e no
contrato;

VII - O desatendimento das determinacGes regulares da autoridade designada acompanhar e fiscalizar a
sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 1o do art. 67 da Lei
n°® 8.666/1993;

IX - A decretacdo de faléncia;

X - A dissolucdo da sociedade;
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Xl - A alteragédo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucéo do contrato;

XII - Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

X111 - A supresséo, por parte da Administracéo, de servigos, acarretando modificagdo do valor inicial do
contrato além do limite permitido no § 10 do art. 65 da Lei n° 8.666/1993;

X1V - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes de
obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito
de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacao;

XV - A ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execucgéo de obra, servigo
ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas no
projeto;

XVI - A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do contrato;

XVII — Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, da Lei n° 8.666/1993 sem prejuizo das
sancOes penais cabiveis.

81° A rescisdo do presente contrato fundamentada nos incisos | a XII e XVI, podera ser determinada
unilateralmente pela CONTRATANTE, com fulcro no art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666/1993.

82° A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, previstos no art. 80 da Lei n°
8.666/1993, em caso de rescisdao unilateral fundada em inexecucdo parcial ou total de clausulas
contratuais, especificacfes do projeto basico ou prazos.

§ 3° Este contrato podera ser rescindido por mutuo acordo, atendida a conveniéncia do
CONTRATANTE, mediante termo proprio, recebendo a CONTRATADA o valor dos servicos ja
executados.

CLAUSULA OITAVA - DISPOSICOES FINAIS

| - A CONTRATANTE reserva o direito de exercer ampla fiscalizacdo do trabalho por pessoas
expressamente designadas, com poderes inerentes a tal funcdo, sem que tal exima a CONTRATADA de
qualguer de suas obrigacdes;

Il - A CONTRATADA declara, expressamente, que tem pleno conhecimento dos servi¢os que fazem
parte deste Instrumento;
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11 - A CONTRATADA devera manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a
contratagdo, durante todo o contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento, solicitar
documentos que comprovem tal regularidade, bem como outros que se fizerem necessarios;

IV - ACONTRATADA obriga-se pela perfeita execugdo do objeto deste instrumento, comprometendo-
se a refazer, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servicos em que se verificar vicios, defeitos ou
incorrecgoes;

V - ACONTRATADA é responsavel pelas acfes ou prejuizos causados direta ou indiretamente por seus
empregados, ainda que involuntariamente, as instalagdes do prédio, mobiliario, maquinas, equipamentos
e demais bens da CONTRATANTE ou de propriedade de terceiros sob responsabilidade desta, bem
como se obriga a manter confidencialidade das informagdes obtidas;

VI - Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA de suas responsabilidades, nem implicara aceitacdo
definitiva do servico ja executado;

VII - Qualquer tolerancia das partes, quanto a eventuais infragfes das clausulas contratuais ndo implicara
perd&o, rendncia, novagao ou alteracdo do pactuado;

VIII - A CONTRATADA obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacdes deste Instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia;

IX - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acrescimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato.
CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria: 2001 -
Manutencdo das atividades do Servico Legislativo

3.3.90.39.00.00.00 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa juridica.

CLAUSULA DECIMA - FORO

Para quest@es de litigios decorrentes do presente contrato, fica eleito o Foro da Comarca de Eldorado do
Sul/RS, com exclusdo de qualquer outro, por mais especializado que seja. E, por estarem assim justos e
contratados, assinam o presente instrumento, em 04 (quatro) vias de igual teor e forma.

Eldorado do Sul/RS, de de 2020.
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CONTRATADA CONTRATANTE
Cémara Municipal de Vereadores de Eldorado do Sul.

1. Testemunha

2. Testemunha

A presente minuta contratual foi devidamente examinada e aprovada por esta assessoria juridica.

Em / /20
Assessor (a) juridico (a)
OAB NUMERO:
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ANEXO VII - MODELO

CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROPONENTE:

LOCAL E DATA:

ASSUNTO: Proposta a Licitacdo na modalidade Tomada de Precos n°. /2020 — Designacdo de
Representante

Pelo presente instrumento a empresa , inscrita no CNPJ

sob o n°, , com sede na cidade de , representada

pelo Sr. , inscrito no CPF sob o n°. :

credencia o Sr. (a) , portador da cédula de identidade n°.
expedida em / / ,

pelo(a) (6rgéo

expedidor), (Residéncia, Municipio, Estado), com poderes

especificos para representa-lo junto a Camara Municipal de Eldorado do Sul/RS, no Processo Licitatorio
n°. /2020 — Modalidade Tomada de Precos, podendo assinar propostas, examinar e visar documentos
e propostas das demais licitantes, ratificar proposta da outorgante, retira-la, assinar atas, firmar
documentos, deliberar, concordar, transigir, renunciar, impugnar e recorrer.

Assinatura
Responsavel legal

Local e data.
Representante Legal da Empresa

Local e data.
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